Управління освіти Шосткинської міської ради
Дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) №4 «Казка»

Наказ
04.01.2020                                                                                                   № 23

Про удосконалення роботи
з сайтом дошкільного навчального
закладу (ясла – садок) №4 «Казка»

Керуючись вимогами Закону України «Про доступ до публічної інформації», Статтею 30 «Прозорість та інформаційна відкритість закладу освіти» Закону України «Про освіту», Постановою Кабінету Міністрів України від 4 січня 2002 р. № 3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», Постановою Кабінету Міністрів України від 21 жовтня 2015 р. № 851 «Деякі питання використання доменних імен державними органами в українському сегменті Інтернету» з метою своєчасного оновлення сайту закладу дошкільної освіти, забезпечення розміщення на сайті достовірної та актуальної інформації

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Положення про офіційний сайт дошкільного навчального закладу (ясла – садок) №4 «Казка» (Додаток 1).
2. Відповідальною за оформлення сайту призначити практичного психолога Євгенію Сокоренко.
3. Затвердити розподіл розділів сайту між співробітниками дошкільного навчального закладу (ясла – садок) №4 «Казка» (Додаток 2).
4. Співробітникам дошкільного навчального закладу (ясла – садок) №4 «Казка» своєчасно надавати Євгенії Сокоренко інформацію для розміщення на офіційному сайті закладу дошкільної освіти.
Постійно
5. Відповідальній за оформлення сайту Євгенії Сокоренко забезпечити якісне функціонування офіційного сайту закладу дошкільної освіти, його систематичне інформаційне наповнення.
Постійно
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.



Завідуюча                                                                   Лідія Салівонова
         
                                                                                                   Додаток 1

Положення
про офіційний сайт
Комунальної організації (установа, заклад)
 «Шосткинський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) №4 «Казка»  Шосткинської міської ради Сумської області»


1. Загальні положення

1. Це Положення розроблено на виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації», Статтею 30 «Прозорість та інформаційна відкритість закладу освіти» Закону України «Про освіту», Постановою Кабінету Міністрів України від 4 січня 2002 р. № 3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», Постановою Кабінету Міністрів України від 21 жовтня 2015 р. № 851 «Деякі питання використання доменних імен державними органами в українському сегменті Інтернету», забезпечення принципу прозорості та доступності інформації про освіту.
2. Положення визначає порядок функціонування офіційного сайту комунального закладу «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 4 «Казка» (далі –ЗДО) в мережі Інтернет.
3. Метою створення та функціонування офіційного сайту ЗДО є висвітлення діяльності ЗДО, інформування громадськості про досягнення та перспективи розвитку системи дошкільної освіти.
4. Адреса офіційного сайту ЗДО у мережі Інтернет – http://zdo4.shostka-rada.gov.ua/.
5. На офіційному сайті розміщуються інформаційні ресурси, створені в результаті діяльності ЗДО, посилання на веб-сайти органів управління освітою.
6. Основними інформаційно-ресурсними компонентами сайту є:
1.6.1 Узагальнена інформація про діяльність ЗДО, планування роботи.
1.6.2. Матеріали про проведені заходи різного рівня.
1.6.3. Основні відомості про заклад дошкільної освіти.


2. Структура офіційного сайту ЗДО
Офіційний сайт ЗДО складається з наступних розділів:
1. Головна сторінка: Контакти; Про заклад (Територія обслуговування; Матеріально-технічне забезпечення; Результати моніторингу якості освіти); Структура та органи управління закладу освіти; Історія ЗДО; Адміністрація; Колектив (Наші успіхи); Інклюзивна освіта; Звернення громадян; Прозорість та інформаційна відкритість (Звіт за рік; Звіт про всі отримані кошти; Кошторис); Нормативно-правові документи (Статут; Ліцензії; Положення)
2. Фахівці: Поради музичного керівника; Поради вчителя-логопеда; Медичний порадник (Організація харчування); Психологічна служба (Жорстоке поводження з дітьми та його наслідки; Нормативно-правова база щодо запобігання та протидії домашньому насильству)
3. Методична скарбничка: Робота за інтересами; Творча група; Фізкультурно-оздоровча робота; Виховуємо патріота; Правове виховання; Інноваційні технології; Програмно-методичне забезпечення; Педради; Семінари; Предметно-розвивальний простір; Наступність.
4. Групи: Соняшник; Ромашка; Мальва; Барвінок; Дзвіночок; Незабудка; Волошка.
5. Батькам: Оголошення; Корисні посилання; Відео галерея; Майбутнім першокласникам; Поради та правила для батьків; Правила прийому до ЗДО.
6. Новини.
Загальна структура офіційного сайту, структура його розділів може змінюватися за потребою.


3. Інформаційне наповнення офіційного сайту ЗДО та його механізми
1. Керівники структурних підрозділів ЗДО забезпечують своєчасне оновлення інформації для розміщення на офіційному сайті, а саме:
3.1.1. Інформацію за основними напрямками діяльності.
3.1.2. Інформацію про проведені заходи.
2. Інформаційні ресурси для розміщення на сайті надаються в електронній формі.
3. Розміщення інформації на офіційному сайті здійснюється відповідальною особою Є. Сокоренко.
4. Відповідальна особа за інформаційне наповнення офіційного сайту ЗДО несе відповідальність за зміст поданої інформації та своєчасність її оновлення.
5. Оновлення інформації на офіційному сайті ЗДО здійснюється за необхідності.
6. Інформація, яка розміщена на офіційному сайті, є публічною.
7. Використання матеріалів, розміщених на офіційному сайті, в інших засобах масової інформації можливо за умови обов'язкового посилання на офіційний сайт ЗДО.
Додаток 2
Розподіл розділів сайту між співробітниками комунального закладу «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 4 «Казка» комбінованого типу Шосткинської міської ради»

	Посада відповідальної особи
	П.І.Б.
	Розділи сайтів

	Практичний психолог
	Євгенія Сокоренко
	Головна сторінка: Контакти; Про заклад (Територія обслуговування; Матеріально-технічне забезпечення; Результати моніторингу якості освіти); Структура та органи управління закладу освіти; Історія ЗДО; Адміністрація; Колектив (Наші успіхи); Інклюзивна освіта; Звернення громадян; Прозорість та інформаційна відкритість (Звіт за рік; Звіт про всі отримані кошти; Кошторис); Нормативно-правові документи (Статут; Ліцензії; Положення)
Фахівці: Психологічна служба (Жорстоке поводження з дітьми та його наслідки; Нормативно-правова база щодо запобігання та протидії домашньому насильству)
Групи: Соняшник; Ромашка; Мальва; Барвінок; Дзвіночок; Незабудка; Волошка.
Батькам: Оголошення; Корисні посилання; Відео галерея; Майбутнім першокласникам; Поради та правила для батьків; Правила прийому до ЗДО.
Новини.

	Вихователь-методист
	Наталія Данильцева
	Методична скарбничка: Робота за інтересами; Творча група; Фізкультурно-оздоровча робота; Виховуємо патріота; Правове виховання; Інноваційні технології; Програмно-методичне забезпечення; Педради; Семінари; Предметно-розвивальний простір; Наступність.

	Музичний керівник
	Олена Терехова
	Фахівці: Поради музичного керівника.

	Вчитель-логопед
	Ірина Фетисенко
	Фахівці: Поради вчителя-логопеда.

	Старша медична сестра
	Оксана Матвеєнко
	Фахівці: Медичний порадник (Організація харчування).







